
物流　様式Ａ－１号

年 月 日

(SBSロジコム株式会社)

利用者欄 搬出入業者欄

印 印

記

：

自 月 日（ ） 時 分

至 月 日（ ） 時 分

自 月 日（ ） 時 分

至 月 日（ ） 時 分

：

：

： 名

：

：

：

以上

添付書類

〔担　当　者〕

TEL：

FAX：

使用責任者
※専用運転時のみ記載（申請者記載）

：
無　・　有 人荷用

ELV1

搬出入希望時間
（30分以内で記入）

：

搬出入決定時間
（物流センター記入）

搬出入場所 

　下記のとおり搬出・搬入を実施いたしますのでお届けいたします。

なお、搬出・搬入に際し、事故、既設物の損壊等については、私共で一切の責任を負い、

FAX：

携帯：

〔搬出入責任者〕

〔連　絡　先〕
03-5942-9080

〔連　絡　先〕
TEL：

03-5942-6160

搬　　出　　・　　搬　　入　　届

中野セントラルパークサウス　物流センター　御中

〔会社名〕 中野セントラルパークカンファレンス 〔会社名〕

中野セントラルパークサウス物流ｾﾝﾀｰ確認欄

提出済（No　　　　　　-　 　 　）　　　　・　　　未提出

手押し台車　・　パイプ台車　・　その他[　　　　　　　　　　]

中野セントラルパークサウス物流ｾﾝﾀｰ

FAX： 03-5345-7867

TEL： 03-5345-7866

受付者
（　　／　　）

確認者
（　　／　　）

所長
（　　／　　）

搬出入車両設置場所 Ｂ１Ｆ荷捌き場　　　・　　　　その他[　　　　　　　　　　]

普通車×　　　台　　・　　トラック[        t      ] ×　　台

人荷用
ELV2

商業
テナント様用

ELV

カンファレンス
ELV

その他

搬出入車両

搬出・搬入内容

搬出・搬入時人数

工事届の提出状況

主なる搬入器具

エレベータ使用の有無
（物流センター記入）

ビル入居者にご迷惑を掛けないよういたします。

ビル名 中野セントラルパーク　サウス

　※いずれかに〇　　［　 B１F  ホール　　・　　１F  ルーム　］　

人荷用
ELV3

※物流センター指導事項欄

※届出期限

作業日の５日前まで

＜注意事項＞
１．ご利用制限について

①搬出入車両：高さ3,200mm未満、2tロング以下

②荷捌き駐車場利用時間：最大30分まで

③養生：

■EV籠内の養生材は、帯電防止を目的に以下を遵守下さい。

・床：帯電防止処理済の養生材

・壁：べニア板、帯電防止処理済の養生材もしくはスタイロベニア

・天井：ネット＋垂木（長尺物運搬時）

・コーナー部・手摺：クッション性のある材料

・三方枠：ベニア板もしくはスタイロベニア

■EV扉本体の養生は禁止致します。

２．お手続きについて

①承認された搬入・搬出届は、申請者宛にFAX致しますので

作業日に物流センター窓口へご提示下さい。

②工事届が未提出の場合

・「利用者欄」に記載のない本届は受領できません。

・搬出入の目的を明確にし、工事ではないことをご説明ください。

③工事届が提出済の場合、「工事届No」のご記載があれば

「利用者欄」のご記入は不要です。

３．駐車料について

・荷捌駐車定期券をお持ちでない場合は駐車料（200円/20分）をご負担いただきます

ので予めご了承ください。
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２．お手続きについて

①承認された搬入・搬出届は、申請者宛にFAX致しますので

作業日に物流センター窓口へご提示下さい。

②工事届が未提出の場合

・「利用者欄」に記載のない本届は受領できません。

・搬出入の目的を明確にし、工事ではないことをご説明ください。

③工事届が提出済の場合、「工事届No」のご記載があれば

「利用者欄」のご記入は不要です。

３．駐車料について

・荷捌駐車定期券をお持ちでない場合は駐車料（200円/20分）をご負担いただきます

ので予めご了承ください。
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中野セントラルパーク
カンファレンス

中野セントラルパーク
カンファレンス

地下駐車場・
搬入出用荷捌き場

1

1

搬入出は
こちらのみ

6

荷捌き場のご利用時間

最大30分まで

駐車場入口
(時間貸搬入車 ) 駐車場入口

( 契約者車寄せ )

7

搬入・搬出方法 中野セントラルパークカンファレンス

搬入・搬出の際は、①～⑦の順路に沿ってお進みください。

1F

B1F

荷捌場への
行き方

駐車場入口よりB1Fへ 案内に沿って荷捌場へ駐車

1 2

会場への
行き方

物流センター左手の通路へ ドア前でカードをかざして直進 (２カ所 )

4

ホールのバックヤードに到着

6

1Fのルーム・受付への移動はエレベーターで

7

搬入・搬出の
受付方法

受付場所：物流センター
物流センターで搬入・搬出の受付を行
い、セキュリティカードを受け取りま
す。
カードは搬入出終了後、物流センター
に返却をお願いいたします。

3

5

【 注意事項 】

①搬出入車両：高さ3,200mm未満、2t ロング以下
②荷捌き駐車場利用時間：最大30分まで
③養生：

　

［
エレベーター籠内の養生材は、帯電防止を目的に以下を遵守下さい。

エレベーター扉本体の養生は禁止致します。

床…帯電防止処理済の養生材 /壁…べニア板、帯電防止処理済の養生材もしくはスタイロベニア /天井…ネット＋垂木
（長尺物運搬時）/コーナー部・手摺…クッション性のある材料 /三方枠…ベニア板もしくはスタイロベニア

２．お手続きについて1．ご利用制限について

荷捌駐車定期券をお持ちでない場合は駐車料（200円 /20分）を
ご負担いただきますので予めご了承ください。

承認された搬入・搬出届は、申請者宛に FAX致しますので作業日
に物流センター窓口へご提示下さい。

３．駐車料について
］

1F

B1F B1F B1F

B1F B1F

B1F 1F

中野サンプラザ
ホール (跡地 )

中野駅中野駅

PP

アクセス

搬入・搬出の対象となるもの

・台車で荷物の移動が伴う物 
・大きなダンボール等 

事前に提出が必要なもの

搬出・搬入届
5日前までにご提出ください

搬出・搬入日の5日前までに、メール
または FAXにてご提出をお願いいた
します。 

提出先：中野セントラルパーク
カンファレンス

MAIL : info@nakano-conference.com
03-5942-6160F A X : 

【搬出・搬入届】
PDFダウンロードはこちら

東京都中野区中野4丁目 10番 2号
中野セントラルパークサウス1,B1F

Google マップ ( 駐車場 )

住所

中野四季の森公園中野四季の森公園

中野セントラル
パークサウス

中野セントラルパーク
イースト


